育達科技大學餐旅經營系專題製作實施要點
一、目的： 

依育達科技大學餐旅經營系(以下簡稱本系)之「發展方向」、「發展課程特色」，藉由專題規劃與實作，落實以實務為主之教學，讓學生充分取得學習團隊開發專題之實際經驗。 

二、方式： 

(一)學生能依興趣選擇專題指導老師。  

(二)學生應於專題開始實施之該學期開學一個月內找到專題指導老師(指導老師如為外系師資，則需有另外乙名本系老師共同指導)，並應填寫專題指導同意書(附表1)，經指導老師簽名後(於當學期十月三十一日前)送交系辦公室彙整。  

(三)為有效控制專題組數與實際製作效率，請指導老師控制分組人數，每組人數為日間部1-3人，進修部1-5人。

(四)每位教師所應指導之專題組數，以指導3組專題為上限，超過最高應帶組數，即視為額滿，得不再收專題學生；兼任學校行政職務之教師考量其業務繁重，所需指導之專題組數得減半。

(五)專題執行過程中若需轉組，請同學填寫專題轉組申請表(附表2)，並須經由專題製作小組、原指導老師、新指導老師簽名同意之後，使得換組，原則上以加入別組為限。  

(六)專題審查共分兩階段口試，第一階段為專題計畫口試，第二階段為專題畢業口試，專題實施為兩學期時免進行專題計畫口試，其實施方式與相關規定如本要點中的第三項與第四項規定。 

(七)口試未通過之組別，將由系主任擇日統一進行第二次口試。  

(八)各專題組之學期成績輸入應由專題開課老師負責。  

三、專題製作口試 

(一)口試申請書：  

1.各專題組須於規定時間內將各組之題目、內容規劃、與預期成果確認之後，並填寫專題計畫口試申請表(附表3)送交系辦公室助理彙整。  

2.繳交期限為專題實施之當學年度第二學期之第二週結束前（含第二週）  

(二)口試時間：訂於開學第四週，由系主任擇一日統一進行。  

(三)口試地點：口試地點請由系辦公室助理安排。  

(四)口試老師：由本系教學課程委員會安排，由全系老師共同參與,評分。。  

(五)口試文件與投影片  

1.口試時之書面文件必須使用正式封面裝訂，以方便整齊為主。  

2.口試時請各組準備好口試評分表，給口試老師填寫分數與建議。  

(六)評分標準：  

1.學期分數比例：  

由本系所有老師視各組的題目創新、規劃程度與成果展現來評量。
  2.口試老師評分標準： 

	評選項目 
	比重 

	口試文件 

（投影片、書面報告、上台簡報之表現） 
	20% 

	創新性 

（專題題目與內容是否有創意） 
	30% 

	實用性 

（所做之專題是否對現實生活或研究領域有所幫助） 
	30% 

	技術深度 

（所使用的實作技術之難易度與市場接受度） 
	20% 


(七)若專題組作品優秀，口試老師可於口試後薦請系上於校慶週、其他特殊日子做專題成果發表，或是參加校外專題比賽。 

四、專題製作文件：  

(一)畢業考兩週之前將修改後的文件及作品經指導老師評定，並取得簽名頁後即可送交影印專題本 

(二)畢業考一週之前繳交專題文件(一式三份)及作品光碟片(一式三份)給系辦統一分送指導老師、圖書館備查。

五、本要點適用範圍，為本系日間部及進修部修習專題製作課程之學生。

六、本要點未盡事宜，請指導老師依本系相關辦法辦理。  

七、本要點經本系系務會議通過公布後實施，修正時亦同。
育達科技大學餐旅經營系　專題指導同意書   附表1
申請日期：　　　　　　　　
	專題小組班級
	□日二技 □日四技　□夜四技　　　　　　年　　　　　班

	專題名稱
	

	專題小組成員資料

(每組人數為日間部1-3人，進修部1-5人)

	
	姓名
	學號
	聯絡電話

	專題小組成員(1)
	
	
	

	專題小組成員(2)
	
	
	

	專題小組成員(3)
	
	
	

	專題小組成員(4)
	
	
	

	專題小組成員(5)
	
	
	

	指導老師簽名
	

	共同指導老師簽名
	


(說明： 

1.請各組自行影印兩份，一份給指導老師、一份各組自行存查。
2.請於開學一週內，將此正本送交各班導師整理，導師於整理完之後送交系辦公室彙整，並請註明尚未分組同學。
3.每組人數為日間部1-3人，進修部1-5人。
附表2育達科技大學餐旅經營系　專題轉組申請表
申請日期：　　　　　　　　
	申請人資料

	班級
	
	學制
	□日二技

□日四技　□夜四技

	姓名
	
	學號
	

	聯絡電話
	

	E-Mail
	

	原專題小組
專題名稱
	

	原專題小組
指導老師意見
	□同意轉組　□不同意轉組

	原專題小組
指導老師簽名
	


	申請轉入專題小組資料

	轉入專題小組專題名稱
	

	轉入專題小組指導老師意見
	□同意加入本專題小組 　□不同意加入本專題小組

	轉入專題小組指導老師簽名
	


(說明：
請於口試學期開學一週內，完成轉組申請程序並將申請表繳回系辦公室
附表3
育達科技大學餐旅經營系 專題計畫口試申請表
申請日期：　　　　　　　　
	專題小組班級
	□日二技 □日四技　□夜四技　　　　　　年　　　　　班

	專題名稱
	

	專題小組成員資料

	
	姓名
	學號
	聯絡電話

	專題小組成員(1)
	
	
	

	專題小組成員(2)
	
	
	

	專題小組成員(3)
	
	
	

	專題小組成員(4)
	
	
	

	專題小組成員(5)
	
	
	

	指導老師簽名
	


備註：
1.此申請表請專題小組自行影印存查。

2.繳交期限為專題實施第二學期之第二週結束前（含第二週）將計劃口試申請表繳交至系辦公室助理
附表4
育達科技大學餐旅經營系　專題畢業口試申請表
申請日期：　　　　　　　　
	專題小組班級
	□日二技 □日四技　□夜四技　　　　　　年　　　　　班

	專題名稱
	

	專題小組成員資料

	
	姓名
	學號
	聯絡電話

	專題小組成員(1)
	
	
	

	專題小組成員(2)
	
	
	

	專題小組成員(3)
	
	
	

	專題小組成員(4)
	
	
	

	專題小組成員(5)
	
	
	

	指導老師簽名
	


備註：
1.此申請表請專題小組自行影印存查。

2.繳交期限為畢業專題第二學期期中考前(含期中考)將畢業口試申請表繳交至系辦公室

附表5
育達科技大學餐旅經營系 專題口試申請表
申請日期：　　　　　　　　
	專題小組班級
	□日二技 □日四技　□夜四技　　　　　　年　　　　　班

	專題名稱
	

	專題小組成員資料

	
	姓名
	學號
	聯絡電話

	專題小組成員(1)
	
	
	

	專題小組成員(2)
	
	
	

	專題小組成員(3)
	
	
	

	專題小組成員(4)
	
	
	

	專題小組成員(5)
	
	
	

	口試老師資料

	口試老師一
	口試老師二
	口試老師三
	口試老師四
	口試老師五

	
	
	
	
	

	指導老師簽名
	


備註：
1. 此申請表請專題小組自行影印存查。

2. 並請於口試一週前將正本繳回系辦公室。 
